
牟岐町委託業務主要提出書類チェックリスト【受注者用】

・ チェック欄には，不要なものは「×」，提出済みには「ﾚ」を記入し，適切に処理してください。
・ これは全ての工事における提出書類を網羅したものではなく、個々の内容に応じて追加・削除される書類もあります。
・ 工事様式を使用する際は、文言を適宜修正し使用してください。

・ 牟岐町ホームページに掲載のない様式は、徳島県ホームページに掲載の様式を適宜修正し、提出してください。

様式
NO.

提出書類等
様式の
有無

押印 関連書類
受注者

（発注者）

1,3 管理技術者（変更）通知書 ○ 資格証、雇用関係、経歴書 □ 提出

2 技術者経歴書 ○ □ 提出

4,5 照査技術者（変更）通知書 ○ 資格証、雇用関係、経歴書 □ 提出

6,7 主任技術者（変更）通知書 ○ 雇用関係、実務経験 □ 提出

8 打合せ記録簿 ○ □ 提出

9 業務打合せ簿 ○ □ 提出

10 業務計画書の提出について ○ □ 提出

11 変更業務計画書の提出について ○ □ 提出

12 貸与品借用（返還）書 ○ □ 提出

身分証明書交付願 ○ □
提出

（交付）

身分証明書 ○ （発行）

14 委託業務完了（進行）報告書 ○ □ 提出

15 修補業務完了報告書 ○ □ 提出

16 履行期間延長願 ○ 変更工程表 □
提出

（承諾）

17 部分使用同意書 ○ □ 提出

18 リサイクル計画書 ○ □ 提出

19 再委託承諾（変更）申請書 ○ 履行体制に関する書面、契約書の写し □
提出

（承諾）

20 事故発生時連絡者届出書 ○ □ 提出

参考
様式

報告書（個人情報） □ 提出

チェック

13
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様式
NO.

提出書類等
様式の
有無

押印 関連書類
受注者

（発注者）
チェック

－
前払金保証書及び請求書（100万円以上）
「工事様式10と同一様式」

○ □ 提出

－ TECRIS登録（100万円以上） ｼｽﾃﾑ □ 提示

－
請求書
「工事様式10と同一様式」

○ ○ □ 提出

任意
様式

成果品（報告書） □ 提出

任意
様式

業務完了届 □ 提出
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