
一般競争入札（指名競争入札）参加資格審査申請書等の記載事項の変更について

物品購入及び役務提供に係る一般競争入札（指名競争入札）の参加資格取得後において、
申請内容に変更が生じた場合は、本通知により書類を作成し提出してください。

１ 変更届が必要な場合
次の事項に該当する場合は、直ちに変更届（様式第５号）に必要な書類（「５ 変更

届添付書類一覧表」参照）を添えて提出してください。
⑴ 地方自治法施行令第１６７条の４第１項に規定する者（一般競争入札に係る契約を
締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者）に該当したとき。

⑵ 住所（本店及び委任先の所在地）、商号、名称、電話番号、ファックス番号又はメ
ールアドレスを変更したとき。

⑶ 代表者及び代理人の職名又は氏名に変更があったとき。
⑷ 営業を休止又は廃止したとき。
⑸ 実印（印鑑証明を受けた印鑑）を変更したとき。
⑹ 使用印鑑を変更したとき。
⑺ 営業種目・品目を変更（追加又は取り消し）したとき。
⑻ 営業種目・品目に係る許可等が失効したとき又は取り消されたとき。
⑼ 資本金の変更があったとき。

２ 変更届の記入上の注意
⑴ 変更届の申請者は、代表者です。
⑵ 提出日及び変更事項を必ず記入してください。
⑶ 付記に変更年月日(和暦)を必ず記入してください。

３ 提出方法について
⑴ 書類は，郵送又は持参により提出してください。
⑵ 持参の場合の受付時間は，午前８時４５分から午後１６時３０分まで（正午から午
後 1 時を除く）となります。提出に際しては，記載内容を説明できる方が持参して
ください。

４ その他留意事項
⑴ 変更届については、結果通知は行いません。
⑵ 郵送で受領確認が必要な場合は，返信用はがき又は返信用封筒（切手貼付のこと）
を同封してください。

⑶ 営業を休止（廃止）した場合や、吸収合併等により消滅会社となった場合は、その
旨を書面により届け出てください。(＊変更届では受付できません。)



５ 変更届添付書類一覧表

＊ 各種証明書類は，３か月以内のもので、変更事項の内容が確認できるものに限り
ます。

添付書類
法人 履歴事項全部証明書（写し可）
個人 営業証明書（写し）
法人 履歴事項全部証明書（写し可）
個人 営業証明書（写し）
法人 印鑑証明書（写し可）
個人 印鑑証明書（写し可）

登記事項証明書（写し可）
履歴事項全部証明書（写し可）
委任状（様式第４号） ＊委任先がある場合のみ ＊押印不要
委任状（様式第４号） ＊委任先がある場合のみ ＊押印不要
身分証明書（写し）
事業税（都道府県税）についての納税証明書（写し可）
（町内に営業所等がある場合のみ）
町税についての納税証明書（写し可）
暴力団排除に関する証明書
無(変更届のみ)
委任状（様式第４号） ＊押印不要

法人 委任状（様式第４号） ＊押印不要
委任状（様式第４号） ＊押印不要
身分証明書（写し）
事業税（都道府県税）及び都道府県民税（法人のみ）
についての納税証明書（写し可）
（町内に営業所等がある場合のみ）
町税(固定資産税・個人住民税)についての納税証明書（写し可）
無(変更届のみ)
O2の場合には、別紙「Ｏ２清掃・設備の保守に登録をされる方へ」
許可・認可等を必要とする場合には、許可・認可等を受けている旨の証
明書（写し）
許可・認可等を取り消された場合には、取り消しがあった旨の書面（写
し）
無(変更届のみ)

変更事項

申
請
者

使用印鑑
電話番号
FAX番号

実印

商号・名称

所在地

メールアドレス

代表者氏名
個人

無(変更届のみ)

メールアドレス委
任
先

廃止

所在地
商号・名称
使用印鑑
電話番号
FAX番号

資本金

法人

入札参加資格の取下げ

無(変更届のみ)

個人受任者氏名

営業種目・品目の変更



６ 問合せ先及び変更届等提出先
〒775-8570
徳島県海部郡牟岐町大字中村字本村７番地４
牟岐町役場建設課 入札資格審査担当
電話：0884-72-3418 ﾌｧｸｼﾐﾘ：0884-72-2716


