
令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、牟岐町の地域資源を活用した特産品の開発を促進することで

地域産業の育成・振興及び牟岐町の知名度向上を図ることを目的として、特産品

の開発及び改良、ふるさと納税返礼品の新規開発等に要する経費に対し、予算の

範囲内において令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金（以下「補助金」と

いう。）を交付するものとし、その交付に関しては、牟岐町補助金交付規則（昭和

60年規則第 3号）に定めるもののほか、この要綱の定めるところによる。 

 

（事業、補助対象者、補助対象経費、補助率、補助限度額等） 

第２条 事業とは、前条の趣旨を踏まえ、法人等が主体となって企画し、実践する

事業とする。 

２ 補助対象者、補助対象事業、補助対象経費、補助率、補助限度額等については、

令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要領（以下「要領」という。）で

定める。 

 

（事業実施期間） 

第３条 事業の実施期間は、補助金の交付の決定があった日の属する年度の 3 月

29日までとする。 

 

（補助金の交付の申請） 

第４条 補助金の交付を受けようとする法人等は、町長に対し、補助金交付申請書

（様式第 1 号）に必要な書類を添えて、別に定める期日までに提出するものとす

る。 

２ 第 1項の補助金の交付申請をする場合には、当該補助金に係る消費税及び地方

消費税に係る仕入控除税額（補助対象経費に含まれる消費税及び地方消費税相当

額のうち、消費税法（昭和 63 年法律第 108 号）の規定による地方消費税の税率

を乗じて得た金額の合計額に補助率を乗じて得た金額をいう。以下「消費税等仕

入控除税額」という。）を減額して交付申請しなければならない。ただし、申請

時において消費税等仕入控除税額が明らかでないものについては、この限りでは

ない。 

 

（補助金の交付の決定） 

第５条 町長は、前条の規定により申請があったときは、事業計画及びプレゼンテ

ーションによる総合評価の結果等により補助金を交付する事業及び補助額を決定



し、補助金を交付する団体等に対し、速やかに、補助金の交付の決定をするもの

とする。 

２ 町長は、必要があると認める場合、プレゼンテーションによる事業計画等の説

明を求めることができる。 

 

（補助金の交付決定の通知） 

第６条 町長は、補助金の交付の決定をしたときは、速やかに、補助金交付決定通

知書（様式第 2 号）により、補助金の交付の目的を達成するために必要な条件及

び指示事項を付して補助金の交付の申請をした団体等に通知するものとする。 

２ 町長は、補助金の交付をしないときは、補助金不交付決定通知書（様式第 3 号）

により、不交付の理由を付して補助金の交付の申請をした団体等に通知するもの

とする。 

 

（変更の承認の申請等） 

第７条 補助事業者は、次の各号のいずれかに該当する場合は、速やかに、補助金

事業変更（中止・廃止）承認申請書（様式第 4 号）を町長に提出し、その承認を

受けなければならない。ただし、町長が定める軽微な変更については、この限り

でない。 

（１）補助事業に要する経費の配分の変更をしようとするとき 

（２）補助事業の内容の変更をしようとするとき 

（３）補助事業を中止し、又は廃止しようとするとき 

２ 補助事業者は、補助事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助事業の遂行

が困難となった場合は、速やかに、町長に報告して、その指示を受けなければな

らない。 

３ 町長は、第 1項の補助事業変更（中止・廃止）承認申請書の提出があったとき

は、補助金の交付の決定を取り消し、又は変更することができる。 

４ 町長は、前項の規定により、補助金の交付の変更をしたときは、補助事業変更

承認書（様式第 5 号）により、前条第 1 項の規定により付した条件及び指示事項

のほか、必要な条件及び指示事項を付して当該申請者に通知するものとする。 

 

（事業変更による決定の変更等） 

第８条 町長は、補助金の交付の決定をした場合おいて、その後の事情の変更によ

り特別の必要が生じたときは、補助金の交付の決定の全部又は一部を変更し、又

はその決定の内容若しくはこれに付した条件を変更することができる。 

２ 町長は、前項の規定により補助金の交付の決定の全部又は一部を変更したとき

は、その内容の内容等を補助金変更通知書（様式第 6 号）により速やかに補助事



業者に通知するものとする。 

 

（補助金の交付申請の取り下げ） 

第９条 補助金の交付の申請をした者は、第５条の規定による通知を受けた場合に

おいて、当該通知に係る補助金の交付の決定の内容又はこれに付された条件若し

くは指示事項に不服があるときは、当該通知を受けた日から起算して 15日を経過

した日までに、申請を取り下げることができる。 

２ 前項の規定による取り下げがあったときは、当該申請に係る補助金の交付の決

定は、なかったものとみなす。 

 

（状況報告） 

第 10 条 町長は、必要があると認めるときは、補助事業者に補助事業の遂行の状

況に関し、報告を求めることができる。 

 

（実績報告書） 

第 11条 補助事業者は、補助事業が完了したときは、その日から起算して 30日を

経過した日又は補助金の交付決定に係る会計年度の 12 月 28 日のいずれか早い日

までに、実績報告書（様式第 7 号）に必要な書類を添えて町長に報告しなければ

ならない。 

 

（補助金の額の確定等） 

第 12 条 町長は、前条の規定による報告を受けた場合において、報告書の書類の

審査及び必要に応じて行う現地調査等により、その報告に係る補助事業の成果が

補助金の交付の決定の内容及びこれに付した条件に適合するものであるかどうか

を調査し、適合すると認めたときは、交付すべき補助金の額を確定し、補助金の

額の確定通知書（様式第 8号）により、当該補助事業者に通知するものとする。 

 

（補助金の請求） 

第 13 条 前条の規定により補助金額の確定通知を受けた補助事業者は、速やかに

補助金請求書（様式第 9号）により町長に補助金の請求をしなければならない。 

 

（補助金の交付決定の取り消し） 

第 14 条 町長は、補助金の交付の決定をした場合において、次の各号のいずれか

に該当すると認めるときは、補助金の交付の決定の全部又は一部を取り消すこと

ができる。 

（１）虚偽、又は不正な方法により補助金の交付を受けたとき 



（２）その他この要綱の規定に違反したとき 

（３）前各号に掲げるもののほか、町長が不適当と認めたとき 

２ 前項の規定は、補助事業について交付すべき補助金の額の確定があった後にお

いても適用するものとする。 

３ 町長は前2項の規定により補助金の交付の決定の全部又は一部を取り消したと

きは、補助金交付決定取消通知書（様式第 10号）により、速やかに補助事業者に

通知するものとする。 

 

（補助金の返還） 

第 15 条 町長は、補助金の交付の決定を取り消した場合において、補助事業の当

該取り消しに係る部分に関し、既に補助金が交付されているときは、期限を定め

て、その返還を命ずるものとする。 

２ 町長は、補助事業者に交付すべき補助金の額を確定した場合において、既にそ

の額を超える補助金が交付されているときは、期限を定めて、その返還を命ずる

ものとする。 

 

（書類の保管） 

第 16 条 補助事業者は、当該補助事業に係る収入及び支出を明らかにした帳簿を

備え、かつ、当該収入及び支出について証拠書類を整理保管しておかなければな

らない。 

２ 前項の保管期間は、補助対象事業における完了の日又は廃止の承認を受けた日

のいずれか遅い日の属する年度の翌年度から起算して 5年間とする。 

 

（財産処分の制限） 

第 17 条 補助事業者は、補助事業により取得し、又は効用の増加した財産を町長

の承認を受けないで、補助金の交付の目的に反して使用し、譲渡し、交換し、貸

し付け、又は担保に供してはならない。ただし、補助金の交付の目的及び当該財

産の耐用年数を勘案して町長が定める期間を経過した場合は、この限りではない。 

 

（その他） 

第 18条 この要綱に定めるもののほか必要な事項は、町長が別に定める。 

 

  附 則 

この要綱は、令和５年６年１６日から施行する。 

 

 



様式第 1号 

   年   月   日 

 

牟岐町長 殿 

申請者 住 所 

    氏 名             ㊞ 

 

補助金交付申請書 

 

 補助金の交付を受けたいので、令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付

要綱第４条の規定により、次のとおり関係書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

１ 事業名    令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

 

２ 申請額     金              円 

 

 

３ 関係書類 

（１）事業計画書（別紙１） 

（２）収支予算書（別紙２） 

（３）誓約書（別紙３） 

（４）特産品開発等に係る施設の許認可の写し 

（５）定款等の写し 

（６）会社等の内容が分かる書類（パンフレットなど） 

 

 

 

 

 

 

 

 



（別紙１） 

 

令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金 

事業計画書 

 

１．申請者概要 

本社又は本店の住所  

法人名等 
 

代表者氏名  

主たる業種  

資本金 円 

従業員数 

全体         人 

 

内、町内事業所    人 

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



２．事業内容等 

事業実施場所 

＊事業を実施する施設名及び住所をご記入ください。 

 

 

現 状 

 

事業の目的 

＊補助金を使って取り組む目的を具体的にご記入ください。 

事業の内容 

＊補助金を使って取り組む内容を具体的にご記入ください。 

本事業における成果 

＊事業を実施することによって得られる成果をご記入ください。 



将来に向けたビジョン 

＊事業完了後、３年程度の将来ビジョンをご記入ください。 

 

特産品開発スケジュール 

＊特産品開発着工から完了までのスケジュールを月ごとでご記入くだ

さい。 

事業実施期間（予定） 令和５年  月  日～令和５年  月  日 

他の補助金等への申請状況 有 ・ 無    注２ 

非課税事業者の別 課税事業者・ 非課税事業者（     ）注３ 

注１：必要に応じて、記入欄を増やしても差し支えありません。 

注２：有無のどちらかに○印を記入してください。 

注３：課税事業者、非課税事業者について、以下の中から補助事業者に該当する番

号を記載してください。 

①消費税法における納税義務者とならない事業者  ②免税事業者 

③簡易課税事業者  ④消費税仕入控除税額確定後の返還を選択する事業者 



３．目指す特産品（又はふるさと納税返礼品）の現状分析 

 

商品・製品名等 

＊目指す商品・製品等の名称を記入してください。（仮称も可） 

 

現状分析 

〇マーケット 

 

 

〇ニーズ 

 

 

 

 

目指す商品・製品等 

〇ターゲット 

 

 

〇目標（販売額や販売数量など） 

 

 

 

〇商品・製品等の概要及び内容 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 2号 

牟岐町補助金指令第   号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助金交付決定通知書 

 

   年  月  日付けで申請のあった令和５年度牟岐町特産品開発支援事業

補助金について、次のとおり交付することに決定したので、令和５年度牟岐町特産

品開発支援事業補助金交付要綱第６条第１項の規定により、通知します。 

 

 

記 

 

１ 事業名      令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

２ 補助金の額     金              円 

 

３ 補助金交付条件等 

（１）令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱の規定を遵守すること 

（２）その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 3号 

番   号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助金不交付決定通知書 

 

   年  月  日付けで申請のあった令和５年度牟岐町特産品開発支援事業

補助金について、次の理由により交付しないことを決定しましたので、令和５年度

牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱第６条第２項の規定により、通知します。 

 

 

記 

 

（不交付の理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 4号 

   年   月   日 

 

牟岐町長 殿 

 

申請者 住 所 

    氏 名             ㊞ 

 

補助事業変更（中止・廃止）承認申請書 

 

 

補助事業                の承認を受けたいので、 

 

令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱第７条第１項の規定により、

次のとおり関係書類を添えて申請します。 

 

 

記 

 

１ 事業名   令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

 

２ 補助金の交付の指令番号 

 

    年  月  日付け牟岐町補助金指令第   号 

 

３ 関係書類 

（１）変更（中止・廃止）の理由書 

（２）事業計画書 

（３）収支予算書 

（４）その他 

 

 

 

 

 

に要する経費の配分の変更 

の内容の変更 

の中止（廃止） 



様式第 5号 

牟岐町補助金指令第   号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助事業変更承認書 

 

   年  月  日付け牟岐町補助金指令第  号により通知した令和５年度

牟岐町特産品開発支援事業補助金について、次のとおり補助金交付決定額を変更し

たので、令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱第７条第４項の規定

により、通知します。 

 

 

記 

 

１ 事業名      令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

２ 補助金の額 

   変更後     金              円 

変更前     金              円 

 

３ 補助金交付条件等 

（１）令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱の規定を遵守すること 

（２）その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 6号 

牟岐町補助金指令第   号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助金変更通知書 

 

   年  月  日付け牟岐町補助金指令第  号により通知した令和５年度

牟岐町特産品開発支援事業補助金について、次のとおり変更したので、令和５年度

牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱第８条第２項の規定により、通知します。 

 

 

記 

 

１ 事業名      令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

２ 補助金の額 

   変更後     金              円 

変更前     金              円 

 

３ 変更の理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 7号 

   年   月   日 

 

牟岐町長 殿 

 

申請者 住 所 

    氏 名             ㊞ 

 

実績報告書 

 

 補助事業が完了したので、令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱

第１１条の規定により、次のとおり関係書類を添えて報告します。 

 

 

記 

 

１ 事業名    令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

 

２ 補助金の交付の指令番号 

 

    年  月  日付け牟岐町補助金指令第   号 

 

３ 交付決定額    金             円 

 

４ 関係書類 

（１）事業報告書（別紙１） 

（２）収支精算書 

（３）領収書の写し又はこれに代わる書類 

（４）その他（事業の内容分かる写真） 

 

 

 

 

 

 



（別紙１）特産品（又はふるさと納税返礼品）の取り組み状況と今後の展望 

 

商品・製

品名等 

 

＊商品・製品の概要を記載してください。 

＊試作で留まった場合はその理由を記載してください。 

価格 
円 

サイズ 
cm g 

 

〇ニーズ 

 

 

〇ターゲット 

 

 

〇ライバル商品等との強み 

 

 

〇販売目標（販売金額等） 

 

 

〇販売チャンネル等 

 

 

〇PR活動や販売促進計画 

時期 メディア、催事参加など 

  

  

  

  

 

 

 

写真 



様式第 8号 

第    号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助金の額の確定通知書 

 

   年  月  日付けで実績報告のあった令和５年度牟岐町特産品開発支援

事業補助金について、令和５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金交付要綱第１２

条の規定により、次のとおり補助金の額を確定します。 

 

 

記 

 

１ 事業名      令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

２ 確定額      金              円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 9号 

補助金請求書 

 

   年   月   日 

 

牟岐町長 殿 

 

申請者 住 所 

    氏 名             ㊞ 

 

右の金額を 

請求します。 

請求 

金額 
￥             円 

 

摘        要 

補 助 事 業 名  

補助指令金額   

補助指令番号   

補助指令年月日  

補助金額 

既受領額   

今回請求額  

残 額  

請 求 区 分  １ 精算  ２ 概算  ３ 前金 

 

口座振込先 

 金融機関名（            ）店舗名（         ） 

 預金種別（ １ 普通  ２ 当座 ） 

 口座番号（             ） 

口座名義（カタカナ書き） 

     （                           ） 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 10号 

第   号 

   年   月   日 

 

     様 

 

牟岐町長        ㊞ 

 

補助金交付決定取消通知書 

 

   年  月  日付け牟岐町補助金指令第  号で交付決定通知をした令和

５年度牟岐町特産品開発支援事業補助金について、令和５年度牟岐町特産品開発支

援事業補助金交付要綱第１４条第３項の規定により、次のとおり補助金を取り消し

ます。 

 

 

記 

 

１ 事業名      令和５年度 牟岐町特産品開発支援事業 

 

２ 補助金の額 

   取消後     金              円 

取消前     金              円 

 

３ 取り消しの理由 

 

 

 


